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��
��
������� (Login) 
 ������������� Link ��������� 

https://www.tokiomarinelife.co.th/GroupHR/Default.aspx 

 ���!�"#�$�%&���� 

 ���!�"#�$��� 

 ��'(ก*(��#��(�ก� +��� '�(�,�ก��%& �� 

 ก�-!���ก� +������������ 
 

"��*�"�!: �� �.�"�������+�ก��/���0-��ก#�ก�!��.�+. �(����"#�$�%& ������+���"#�$��� +ก�
��ก1��# +��1�# +�ก�����ก���2-��ก#�ก#��� -��ก#�ก�!�� 

*�
ก+�
�2��2B����(���ก��\
9�B9�(�J
��
+<�B�*�ก��,����(<ก���) 
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��
���ก (Home) 
 +��  &'�($�%& ������ 

 +��  &'�(��45#� 

 +��  6#������$��# 1#� 

 +��  ������ก��/���0 (7�*%�16����+�����4�/40$�%& ��) 

�����8��'(กก��/���07�*%�16����+��( ���( ,� %�ก�9������"��*ก��/���0 

 

:�*"��"�#ก.���������� ; ��*���(�*����������  
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1. �'
������()*����+,�����-�.�� 
"��.(��.�+�� ��*���(�*�16��1!�1�( +���4�/40-��:*&�0+����+$���������2-��ก#�ก�!�� 

 +�� ������ก��/���0 &'�(��45#� 6#������$��# 1#� 

 $�%&�����8��'(ก����,� (8���) 

 $�%&�����8��'(ก+$�,� ("�ก��"��*+$�) 
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2. �(���0��ก)
� 
���+]ก�(���0��ก)
��
((ก: "��.(�������8+. ��*&'�(<�#ก ����((ก$������� 

:�*+. %"��$��# 1#�7�*%�6#�����2��*ก�� "�'( ��6 "��,� +����'�(�2��*ก����((ก�2��=. <�#ก ��
"�'(���&4ก1�(�1�#6.�2�������8%&�4�/40�#ก5�<*�����1��4����6#������$��# 1#���((ก &>� .�&�6*��
:(ก�����.�%&�4�/40"�# ��((ก?>� (�..��2%"����6��ก4��4�/40�ก4��>�,� 

 +�� ������ก��/���0 &'�(��45#� 6#������$��# 1#� 

 ��6�ก��1�"���*&'�(<�#ก ��"�'(���&4ก1�(�1�#6 

 "��*�"�! +. � '�(�,�, �(ก2"��ก��%& ��@# ก0&#��ก��+. ��*&'�(<�#ก ����((ก 

 ���� +�� �(�����*&'�(<�#ก ��+�����&4ก1�(�1�#6 

 

%�ก�9�����( ก���2��((ก%" $�%&�2ก��1�"�&'�(+�6�2ก�� Tick ��'(ก<�#ก ��+�6ก� `�#��>ก�(���a 
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1) $�%&�(  ���!6#������$��# 1#���((ก ���&�(  `Terminate Datea  
2) "�ก�( ก��*ก��4ก��*ก��%" ก�-!�� `*ก��4กa  
3) ��'�(���!6#������$��# 1#���((ก���*��(*+�6%"ก�-!�� `*'�*#�ก���#��>กa �����2ก���#��>ก

��*ก����((ก :�*���8����# �� 
i. Processing: ก2�# �2��4�ก�� 

 
ii. Terminated: �2��*ก����((ก�2��=. 
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4) ����+.  Email *'�*#�ก���2��*ก����((ก 

4.1)  +.  Email ��'�(�2��*ก����((ก�2��=. �8���  `Terminateda 

 

4.2)  +.  Email ก�9�����ก2�# �2��4�ก���#��>ก"�'(�2��*ก���(ก�6���������ก2"��
�8��� Processing +����'�(�2��*ก���2��=.����.���  Email ����( 4.1 (�ก1�#  
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3. ����((�2��� 
12+���2ก������*��(ก��� 
1. $��(�-��ก#��?=��0&'�(ก2ก#�� ���(ก���%��#��( +<�*0��A�#�+��%����=.�#�� 4���A�#�+�����*��#��( 

6��B%&�2"�#���4ก1���4�,"���+��ก#� TMLTH �����#�B 
2. ก�!9�8��*��-/�+ก���A�#��(ก�������-=�7�<�������#� �&�� %����=.1���#ก5�<*���� %��#��( +<�*0 "��

��!��#D&� E�E (,�������88��*.�ก�(ก����2���,�) 
3. ก�!9�8��*�(ก���%"�"=��(��#  4 �!��( �(ก���+��16�8��*�(ก����-=�&!�;���6#�����#ก5���'(ก���� 

`���*ก�( �4�,"�a ���7�<�#6(*�� ������  

 

����.��>�� '�(�,�ก��%& �� %"��'�(�� �������� �!�+��ก�-!�� `*(��#�a 
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9�'(��
) ��
����((�2��� 
%"$�%&�2ก��1�"�,�.�ก "��*������&4ก, &'�(���&4ก, �"#�<�#ก �� (8���) 

 

��'�(�>���*&'�( %"ก������*&'�( �<'�(������"��.( `��� �1��a 

 
 

 

�)7�(�2�ก
�6.����((�2��� 

1. �����8%&,��� �!� 15 1�# ��(-�ก��/���0 

2. .2�6�� 4����*ก�( �4�,"��2"�#�$�-�6��(ก ,���ก4� 4,000 ��� $�-�6*%� ,���ก4� 30,0000 ��� 

"�ก.2�6�1�# "�'(.2�6�� 4��ก4�.�ก� '�(�,� ก�!9����*ก�( ���&�( �� -ก�4 
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4. �(�����)��������4
0 

 
"�'(�����8���$����6=�,?�0,���� https://www.tokiomarinelife.co.th/HealthPromotion/all 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

Page | 12 

5. ���
-�)0�
�
�6����7(��
� 
�����81�"�.�ก `.# "6#�a "�'(1�"�.�ก `��*&'�(:� <*����a ,������-������  
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6. ���9(�ก
���
���ก
���ก:
0�
�
� 

  
9�'(��
) "��.(��*���(�*�ก������#ก5�%�:� <*����/1�4�4ก%��1�'(���*+���(ก�1�'(���* 
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7. ก
�.�����<����ก�� 
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8. �
�)
�*���>�9� 
 ��'(ก���(�����* �� <�(��#  Export Report %���-+���(  PDF "�'( Excel File ,� 

 
 

 
 

 

 
9. *��@(����07�(6����ก
� 
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10. 9�B9�(��
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��
�0���C�6.)
� (Add HR User) 
$�%&�( ���%& ���6*�4�/40 HR Admin �����#�8> .������8�"=����� �<4��$�%& �� 

:�*.������8���  username/password %"ก#�$�%& ����**�(*,� ��*���(�*�64/���� ����#��(�������  

'�,<��
) Username/Password 6�ก�� `HR Usera 

 Login �6* User/Password �(  HR Admin 

 ��'(ก `�<4��$�%& ��a ���+8�����?�*�'(  

 

 ����+�� "��.( .#�ก�� User Password 
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 ��'�($�%&ก�-!�� `��� a ����.�������"��.(%"ก�(ก�(������������  

 

 -���7�$�%& ��: ���� Default \HRB 

 Username*: 1�*0 Username ����( ก�� 

 ��'(กก��/���0*: ���!���ก��/���0+����������( ก��%" username �#���+� 

1 User/Password �(  HR User 

o �����8���!,���กก6�� 1 ก��/���0  
o 1 ก��/���0��'(ก����7�*%�ก��/���0 `�# "��a "�'( `�A<��a ก=,� 

 (����0: ���! Email (8���) 

 ��(�0:��: ���! ��(�0:�� (8���) 

 ก�-!�� Gen User & Key 
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 ��'�(�����2��4�ก�� Generate Username/Password ���*��(*+�6 ����.�+��  POP-UP MSG ���7�<
�#6(*�� ������  %"$�%&ก� `OKa 

 

 ��'�(ก�-!�� `OKa +�6����.��2$�%& ก�#�������"��+�� ��*ก�����������  

 %"$�%& ก� `ICONa �<'�(�2ก�� Download Password 
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 ���� Generate Username/Password %���-+�� PDF File  

(�#6(*�� �(  HR User) 
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��
J(��K.<�()L�� 
$�%&�����8�-���*��"#�$���ก�����%& ���6=�,?�0,���������� ��*���(�*�"��.(���������  

 

 
 
 
 
 

…Thank you… 

 

 

 

 


